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[bookmark: _Toc2048848280][bookmark: _Toc949707679]温馨提示

本用户手册为深圳市智慧投资项目管理平台（以下简称智慧投资平台）重大项目计划操作手册，供申报单位查阅使用。因智慧投资平台目前仍在不断升级完善中，本手册图文说明可能会与平台实际操作存在细微差异。在平台重大计划月报使用过程中如遇到问题，请与平台运维服务人员联系，我们将第一时间回应解决。在使用过程中，也欢迎大家积极对本平台提供宝贵建议。
系统支持与服务电话：0755-88127730
重大项目计划月报技术支持群：
[image: ]

第1章 
4

第2章 [bookmark: _Toc785679235][bookmark: _Toc28933335]系统配置要求
1.1. [bookmark: _Toc708554473][bookmark: _Toc227927936]硬件要求
本平台基于B/S架构，所有操作都在浏览器中进行。本平台支持Windows、银河麒麟等操作系统，为确保本平台的各种功能得以完美的实现，建议按照下面的需求认真配置您的计算机环境。
最佳运行环境；Windows 7或银河麒麟V10以上操作系统，推荐使用谷歌chrome浏览器；
最佳屏幕分辨率：1280*1024及以上，分辨率低于1280*1024，页面显示可能会错乱或变形。

1.2. [bookmark: _Toc906534155][bookmark: _Toc2032787487]网络环境要求
本平台项目单位端可通过互联网、政务外网访问。
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第3章 [bookmark: _Toc384042345][bookmark: _Toc1628890737]系统登录
2.1. [bookmark: _Toc282998703][bookmark: _Toc1827614256]广东省政务服务网入口登录
深圳市年度重大项目计划申报通过广东省政务服务网-深圳市发展和改革委员会窗口统一进入，具体登录网址为：
https://fw.fgw.sz.gov.cn/app-portal/。进入后界面如图2-1所示。
[image: ]【图 2-1】
在界面右上角点击登录，选择“法人登录”，进行扫码登录，也可以点击账号密码按钮输入法人账号密码登录，如图2-2所示。
[image: ]
【图2-2】
登录后点击“我的工作台”，从左侧菜单中选择“重大项目计划管理”→“年度计划申报”，点击“添加”按钮进入申报页面。
2.2. [bookmark: _Toc783793510][bookmark: _Toc1098273564]深圳市智慧投资项目管理平台入口登录
深圳市智慧投资项目管理平台的登录网址如下，通过该网址可以进行重大项目申报管理、重大项目调度信息报送等：
https://fw.fgw.sz.gov.cn/sziifa/tzxmspweb
本平台使用广东政务服务网统一身份认证进行登录。输入网址后进入登录页面，选择“法人登录”，登录方式有四种，分别为微信扫码、账号密码、网银证书和CA证书，账号信用等级需达到四级(原L2)或以上，如图2-3所示：
[image: ]
【图 2-3】

登录成功后界面如图2-4所示：
[image: ]
【图 2-4】

2.3. [bookmark: _Toc935071785][bookmark: _Toc1163462631]退出平台
点击页面右上角“退出”按钮即可退出登录。如图2-5所示。
[image: ]
【图 2-5】

第4章 [bookmark: _Toc553593184][bookmark: _Toc65960434]重大项目计划申报
进入系统后，可以进行重大项目计划申报。具体操作为：点击左侧菜单的“重大项目计划管理”→“年度计划申报”，点击“添加”按钮进入申报页面，选择本单位申报过的项目进行重大项目计划申报。如图【3-1】所示：
[image: ]
【图3-1】
申报内容包括项目基本信息、投资情况及年度工作情况、全生命周期建设和建设期计划、单位信息、取件方式、联系方式、附件上传。

3.1. [bookmark: _Toc1591267833][bookmark: _Toc2118657556]项目基本信息填写
项目基本信息包括项目名称、国家编码/临时码、总投资、建设类型、资金来源和开工时间等。
点击“选择”按钮选择相应符合重大项目申报要求的项目，该项目信息自动导入表单。如图3-2所示：
[image: ]
【图3-2】
建设阶段不同，对开工时间填报的要求不同，分别为：
（1）前期项目：开工时间必须大于计划所报年份；
（2）新建项目：开工时间必须是计划所报年份；
（3）续建项目：开工时间小于计划所报年份。
“国标行业”不可编辑，由选择的项目带出。如图3-3所示：

[image: ]
【图3-3】
资金来源不同，投资情况及年度工作情况模块中资金来源可编辑内容不同。如图3-4所示：
[image: ]
【图3-4】
依次填写剩余相应表单，红色*为必填项。

3.2. [bookmark: _Toc102552711][bookmark: _Toc2086957279]投资情况及年度工作情况
投资情况及年度工作情况包括项目的总投资及资金构成、截至上年底已完成投资、本年度计划投资等信息。如图3-5所示：

[image: ]
【图3-5】
项目总投资：逐一填写本项目不同资金来源、投资构成等的分项投资情况。
截至上年底已完成投资：逐一填写本项目截至上年底分投资构成（地价、建安、设备、其他投资）、已完成建设内容等。
分年度投资计划：根据项目开竣工时间，逐一填写项目建设全生命周期过程中每年投资计划及当年度建设内容。
本年度投资计划：建设项目应填写本年度投资计划资金来源、逐月投资计划安排及建设内容。
当单月实际完成投资占用全年计划投资比例过高时，系统会提示“单月计划投资占比过高，请修改单月计划投资额或填写单月计划投资占比过高原因”，填写或修改“单月计划投资占比过高原因”所在位置如下图所示：
[image: ]

3.3. [bookmark: _Toc1567029797][bookmark: _Toc673965788]全生命周期建设和建设期计划
根据审批端计划开启时的控制条件，以及填报项目基本信息时所选国标行业和总投资判断是否需要填写。
项目全生命周期建设计划（责任分解图）：填写项目建设过程中的重要环节所涉及的时间段，各事项有对应的责任单位以及预计申报时间和审批时间，可以根据实际情况进行补充或调整关键节点。如图3-6所示：
[image: ]
【图3-6】
项目建设期安排（甘特图）：填写不同建设阶段所涉及的分项工程、建安投资、开始完成时间，点击“确认”按钮即可保存相关编辑。默认显示分部工程，不涉及的工程，可点击右侧的“删除”按钮进行删除；如需补充其他工程，可点击右侧“上一分部”、“下一分部”进行补充；可填写二级子分部工程，点击右侧“子分部工程”。项目建设期所有建设阶段涉及建安投资之和，需符合总投资的资金构成情况。如图3-7、图3-8所示：
[image: ]
【图3-7】
[image: ]
【图3-8】
3.4. [bookmark: _Toc1096379540][bookmark: _Toc226298829]单位信息
单位信息包括单位名称及地址、统一信用代码以及单位属性。
点击“展开单位信息”，填写相关单位信息，点击“添加建设单位”,添加多个建设单位信息。红色*为必填项。如图3-9、图3-10所示：

[image: ]
【图3-9】

[image: ]
【图3-10】
3.5. [bookmark: _Toc168340331][bookmark: _Toc1137801258]联系方式
联系方式包含项目负责人和项目联系人相关信息，如图3-11所示：
[image: ]
【图3-11】


3.6. [bookmark: _Toc989412803][bookmark: _Toc1000996597]附件信息
根据所选项目阶段和所属行业，填写相应的必传材料，必传材料不可删除，可点击增加自定义类型和增加可选择类型，上传自定义附件和其他附件。如图3-13所示：
[image: ]
【图3-12】
3.7. [bookmark: _Toc180032052][bookmark: _Toc1380285297]查询已填报信息
申报端提交完成后，可在“重大项目计划管理”→“年度计划申报”处查看到所报项目，点击“查看”可以查看项目相关信息，也可在此页面查询申报结果。如图3-14所示：
[image: ]
【图3-13】
3.8. [bookmark: _Toc887409115][bookmark: _Toc1991574922]撤销未受理项目
申报端提交完成后，可在“重大项目计划管理”→“年度计划申报”处查看到所报项目，在规定申报时间内，该项目暂未被签收时，点击“撤销”按钮，可撤销该项目。如图3-15所示：
[image: ]
【图3-14】


第5章 [bookmark: _Toc339011795][bookmark: _Toc631407780]重大计划证书下载
待正式印发年度市重大项目计划后，方可下载本单位已审定通过项目的年度重大项目证书。具体操作为：点击左边菜单“重大项目计划管理”→“年度计划申报”，找到对应项目后，点击“下载重大证书”按钮进行下载。默认只显示本年度已通过项目，其他年度项目只允许查看。如图4-1所示：
[image: ]
【图4-1】




第6章 [bookmark: _Toc2044570927][bookmark: _Toc1897336793][bookmark: _Toc226897923][bookmark: _Toc32254658][bookmark: _Toc29765]重大项目计划调度
5.1. [bookmark: _Toc1689918436][bookmark: _Toc1217734442][bookmark: _Toc28176][bookmark: _Toc1303682709][bookmark: _Toc2011055581]填报时间
重大项目计划调度一般于每月最后一周开启，项目单位应及时登录本平台进行填报。如遇节假日等情况，将按有关规定适时调整。

5.2. [bookmark: _Toc18268][bookmark: _Toc1987922277][bookmark: _Toc2124899176][bookmark: _Toc943610784][bookmark: _Toc1374574548]填报项目范围
已审定通过并列入本年度重大项目计划的项目，包括建设（新建、续建）项目、前期项目均应按时填报月报。
首次填报月报时，若项目信息不完善，将跳转至项目信 息完善界面，请按要求完善项目信息，具体操作方法详见第6章。

5.3. [bookmark: _Toc1316][bookmark: _Toc1349533121][bookmark: _Toc459129513][bookmark: _Toc399526154][bookmark: _Toc99713593]填报方法
月报填报的路径有两种。一是在“我的工作台”待办界面，将展示本单位下所有未完成月报填报的项目，可通过此入口进入项目月报填报界面，具体操作为：点击左边菜单“我的工作台”,点击“项目名称”进入月报填报页面，如图5-1所示。二是在“进度填报”→“项目进度”菜单，也将展示本单位需填报月报的项目，具体操作为：左边菜单“进度填报”→“项目进度”,点击“填报”按钮进行填报，如图5-2所示。
[image: ]
【图5-1】

[image: ]
【图5-2】
重大月报信息填报分为项目基本信息、项目全生命周期 建设和建设期计划、项目完成年度投资情况、项目总体进展 情况和联系人信息。
5.3.1. [bookmark: _Toc1818340281][bookmark: _Toc612398660][bookmark: _Toc680981320][bookmark: _Toc849112891][bookmark: _Toc21940][bookmark: _Toc1276476464]项目基本信息
项目基本信息默认带出已填报年度计划中的项目纳统 信息和开工信息。若项目已纳统、已开工，带出来的纳统代 码、实际开工时间不允许修改，允许新增额外的纳统代码； 若带出来的项目未开工、未纳统，项目开工、纳统后需要更 新项目的纳统代码、实际开工时间，次月填报不允许修改。 若项目已竣工，选择项目是否竣工为是后，经审核通过后， 项目不再需要填报月报，如图5-3所示。
[image: ]
【图5-3】

5.3.2. [bookmark: _Toc1011524722][bookmark: _Toc1312690377][bookmark: _Toc20858][bookmark: _Toc138671062][bookmark: _Toc1842642196][bookmark: _Toc1439842590]项目全生命周期建设和建设甘特图
项目全生命周期建设和建设甘特图默认带出已填报年 度计划中的最新阶段，若项目有最新的阶段进展，填报月报 时需要及时进行更新，如图5-4所示。
[image: ]【图5-4】
5.3.3. [bookmark: _Toc13370][bookmark: _Toc1215453002][bookmark: _Toc1287660608][bookmark: _Toc425714785][bookmark: _Toc236037184][bookmark: _Toc1162484818]项目完成年度投资情况
项目完成年度投资总额和每月计划完成投资默认从已 填报年度计划中带出，需填写每月实际完成投资。若项目存 在滞后，需填写延迟小类以及进度滞后原因，如图5-5所示。
[bookmark: _Toc1720363338][image: ]
【图5-5】
[bookmark: _GoBack]  当单月实际完成投资占用全年计划投资比例过高时，系统会提示“单月计划投资占比过高，请修改单月计划投资额或填写单月计划投资占比过高原因”，填写或修改“单月计划投资占比过高原因”所在位置如下图所示：
[image: ]

5.3.4. [bookmark: _Toc1254154350][bookmark: _Toc1519127837][bookmark: _Toc28276][bookmark: _Toc1509635110][bookmark: _Toc305026991][bookmark: _Toc426798558]项目总体进展情况
项目总体进展情况需填写工程形象(总体)建设周期百分比、项目进展情况和项目规划图或现场照片。若项目存在融资需求，需要填写融资金额和意向融资内容，如图5-6所示。
[image: ]
【图5-6】


若项目存在需协调问题，可点击新增问题，填写问题的 紧急程度、问题大小类、问题预期处理时间、项目进度影响概述、建议协调单位等信息，如图5-7所示。
[image: ]
【图5-7】

5.3.5. [bookmark: _Toc1433693149][bookmark: _Toc607983326][bookmark: _Toc548477276][bookmark: _Toc10819][bookmark: _Toc1020165145][bookmark: _Toc2047201264]联系人信息
初次填报月报时需填写项目负责人、责任人和填报人信 息，若后续信息存在变化，须在后续进行月报填报时及时更 新，如图5-8所示。
[image: ]
【图5-8】

5.4. [bookmark: _Toc1743364396][bookmark: _Toc406154367][bookmark: _Toc302732417][bookmark: _Toc16784][bookmark: _Toc1257764808]暂存、提交或撤回
5.4.1. [bookmark: _Toc742056854][bookmark: _Toc1376773525][bookmark: _Toc1533416003][bookmark: _Toc1997085867][bookmark: _Toc15596][bookmark: _Toc1571590635]暂存
填报月报过程中因故需要改期填报，可点击“暂存”按钮保存已填报的项目月报信息，如图5-9所示。下次填报可在已保存项目月报的基础上继续填报，填报入口见第5.3章。
[image: ]
【图5-9】

5.4.2. [bookmark: _Toc1822427992][bookmark: _Toc2000247706][bookmark: _Toc25280][bookmark: _Toc1948565897][bookmark: _Toc171514774][bookmark: _Toc1834575649]提交
月报信息填报完成后确认信息是否有误，经确认无误后点击“确认”按钮，提交项目月报至责任单位审核，如图5-10所示。
[image: ]
【图5-10】

5.4.3. [bookmark: _Toc2019461272][bookmark: _Toc725752344][bookmark: _Toc2135488030][bookmark: _Toc545588427][bookmark: _Toc1454184604][bookmark: _Toc22144]撤回
已提交的项目月报，需更新已提交项目月报信息的情形， 若项目月报还未审核，项目单位可以自行撤回，如图5-11所示。
[image: ]
【图5-11】
若项目月报已被审核，需联系责任单位进行退回。










第7章 [bookmark: _Toc253127899][bookmark: _Toc12530648][bookmark: _Toc1210][bookmark: _Toc1405706860][bookmark: _Toc1265444735]项目信息完善
如果项目信息不完善，在填写项目月报前，将提示“该 项目信息不全，请补充完善!”,请点击确认进行重大计划完善，如图6-1所示。
[image: ]
【图6-1】

6.1. [bookmark: _Toc29196][bookmark: _Toc149203530][bookmark: _Toc29010185][bookmark: _Toc472771237][bookmark: _Toc155493786]项目基本信息
项目基本信息需补充项目纳统情况、坐标、用地面积等信息，红星“*” 标识的表单项为必填，依次补充填写表单空值项即可，如图6-2所示。
[image: ]
【图6-2】

6.2. [bookmark: _Toc2043946550][bookmark: _Toc1904765111][bookmark: _Toc17603][bookmark: _Toc1550312661][bookmark: _Toc1254142900]投资情况及年度工作情况
根据已经审定的重大项目信息，补充完善总投资的投资 构成、资金来源和区域占比、截至上年底已完成投资的投资构成和截至上年底项目完成情况、年度计划投资的资金来源和月度计划投资，如图6-3所示。
[image: ]
【图6-3】

6.3. [bookmark: _Toc1461248438][bookmark: _Toc13446][bookmark: _Toc685804376][bookmark: _Toc24495243][bookmark: _Toc1789749205]项目全生命周期建设和建设期计划
项目全生命周期建设和建设期计划需补充项目最新的 建设阶段，如图6-4所示。
[image: ]
【图6-4】

6.4. [bookmark: _Toc2101661974][bookmark: _Toc17846][bookmark: _Toc769413983][bookmark: _Toc579510374][bookmark: _Toc1856624441]单位信息
单位信息需补充单位的地址、法定代表人和基本情况等信息，如图6-5所示。
[image: ]
【图6-5】
6.5. [bookmark: _Toc1537141603][bookmark: _Toc26671][bookmark: _Toc992516673][bookmark: _Toc1541773694][bookmark: _Toc855555027]联系方式
联系方式需补充负责人和联系人手机，如图6-6所示。[image: ]
【图6-6】

6.6. [bookmark: _Toc1722236862][bookmark: _Toc1052790356][bookmark: _Toc808288753][bookmark: _Toc577337342][bookmark: _Toc22614]附件上传
附件上传需补充必要的附件，如图6-7所示。
[image: ]
【图6-7】
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