







市政府投资项目验收办理指南（试行）
一、法律依据
1.《深圳经济特区政府投资项目管理条例》第三十九条：“项目单位和建设单位应当在市审计部门出具政府投资项目竣工决算报告审计意见后三十个工作日内，向市发展改革部门申请项目验收。有特殊情况的，经市发展改革部门批准，可以适当延期。”
2.《深圳市政府投资项目验收管理暂行办法》
二、办理条件
1.属于利用市本级财政性资金进行的固定资产投资建设项目；
2.已取得审计部门出具的竣工决算审计报告。
三、申请材料
1.《深圳市政府投资项目验收申请报告》（附件1）；
2. 工程竣工验收报告及备案回执；
3. 规划、环保、消防、水土保持等专项验收结果文件；
4.工程结算审计报告和竣工决算审计报告；
5.设计单位和施工单位按国家、省和我市有关规定编制的工程竣工图及编制说明；
6.相关法律法规规定的其他文件。
上述申报材料项目单位和建设单位可以电子文档和扫描件的形式提交，并对材料的真实性和完整性负责。
四、组织方式
1.概算总投资2亿元以上（含2亿元）的项目，应成立项目验收委员会开展项目验收工作。项目验收委员会一般由市发展改革部门以及在工程竣工验收、专项验收、结算审计、决算审计等结果文件中持有保留意见的相关部门派员组成。

2.概算总投资在2亿元以下（不含2亿元）的项目，由项目验收组开展项目验收工作或委托相应的行业主管部门、区政府（新区管委会）组织开展项目验收。委托验收的项目，受委托单位可结合项目实际，在工程竣工验收时同步开展项目验收的相关工作，对照概算批复文件审核项目是否按照批复的内容、规模和标准组织实施，待项目取得竣工决算审计报告后再出具《项目验收意见书》（附件2）。

五、办理时限
1.市发展改革委验收的项目
自收齐申请材料之日起45个工作日内完成项目验收工作，出具项目验收结果文件。
2.委托验收的项目
委托行业部门、区政府（新区管委会）组织开展验收的项目，受委托单位应按照年度项目验收计划安排，组织完成项目验收工作，填写《深圳市政府投资项目验收备案申请表》（附件3），连同《项目验收意见书》报市发展改革部门备案。备案资料齐全的，市发展改革部门出具项目验收备案回执（附件4），并在5个工作日内出具项目验收备案意见（附件5）。 
附件1
深圳市政府投资项目验收申请报告
参考格式
1、 项目基本情况
主要包括工程名称、位置、开工和竣工时间；已批复的建设内容、规模和标准的实施情况；投资计划执行情况；项目组织实施和建设管理情况等。
2、 工程验收执行及整改情况
　　1．工程竣工验收情况，包括对各参建单位的评价情况、遗留问题及整改落实情况等；
　　2.专项验收情况，包括法律法规规定的所有专项验收如规划、环保、消防、排水、防雷、节能等专项验收情况，遗留问题及整改落实情况等。
三、项目审计及整改情况
主要包括工程结算审计和竣工决算审计情况，遗留问题及整改落实情况等。
四、项目试运营或投入使用情况
附件2
深圳市×××项目验收意见书参考格式
	项目概况
	项目名称
	　
	项目代码
	　

	
	开工时间
	　
	竣工时间
	　

	
	建设周期
	　
	至
	　
	概算总投资
	　

	
	
	
	
	
	（万元）
	

	
	建设地点
	　

	
	主要建设内容
	　

	
	计划下达资金（万元）
	　
	实际完成投资（万元）
	　

	工程验收执行及整改情况
	　

	
	

	
	

	
	

	项目投资控制情况
	　

	
	

	
	

	
	

	
	

	项目预期建设目标实现情况
	　

	
	

	遗留问题及处理意见
	　

	项目验收意见
	                         

	验收委员会或验收组成员签名
	                                 （主持单位公章）

	
	                                 年    月   日


附件3
深圳市政府投资项目验收备案申请表
	项目基本情况
	申报单位
	　
	联系人及电话
	

	
	项目名称
	　
	项目代码
	　

	
	建设单位
	　
	联系人及电话
	　

	
	建设周期
	　
	至
	　
	概算总投资
（万元）
	　

	
	主要建设内容
	　

	工程竣工验收情况
	完成时间
	　
	备案情况
	○已备案 

○待备案
○不需备案

	
	验收结论
	
	
	

	专项验收情况
	序号
	完成的专项验收名称
	完成时间
	批复文号

	
	1
	规划
	　
	　

	
	2
	环保
	　
	　

	
	3
	消防
	　
	　

	
	4
	人防
	　
	　

	
	5
	水土保持
	　
	　

	
	6
	档案
	　
	　

	
	……
	其他
	
	

	工程结算审计情况
	完成全部工程
结算审计时间
	　
	全部工程结算审定金额（万元）
	　

	竣工决算审计情况
	完成时间
	　
	审定金额（万元）
	　

	项目验收情况
	完成时间　
	
	结论
	

	申报单位意见
	（单位公章）                年    月   日


附件4
深圳市政府投资项目验收备案受理回执单
回执编号： 
项目名称：
申报单位：
联系方式：
项目类别：项目验收备案
受理单位：市发展改革委
受理日期： 
咨询电话： 
                                            回执单打印日期
附件5
深圳市政府投资项目验收备案通知单
	备案编号
	　

	项目名称
	　
	项目代码
	　

	申报单位
	　
	建设单位
	　

	建设地点
	　

	总投资
（万元）
	　

	
	

	建设内容
	

	备案意见
	根据项目申报单位出具的《项目验收意见书》和备案申请材料，项目基本按照概算批复内容和标准建设，工程竣工验收和专项验收手续基本完备，工程质量情况已由相关部门出具质量监督报告，项目总投资控制在概算批复范围内，基本达到预期建设目标，同意备案。
    下一步，请抓紧在法定时限内完成财务决算、产权登记和资产移交等手续。

深圳市发展改革委
年   月   日
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